Zarzadzenie nr 2 2015/2016
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 12

im. Kornela Makuszynskiego w Piotrkowie Trybunalskim
z dnia 10.09.2015 r.

w sprawie procedur postepowania w przypadkach zdarzen losowych z udzialem uczniéw

Podstawy prawne procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu W sprawach nieletnich (Dz. U.
22010 r. nr 33 poz. 178 z pozn. zm. - tekst jednolity)

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. 2007 r. nr 70, poz. 473 z pozn. zm.)

3) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2005 r. Nr 24,
nr 179, poz. 1485 z pozn. zm.)

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 2007 r. nr 43 poz. 277 z pozn. zm.)

5) Zarzgdzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
| przestepczosci nieletnich

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
Z pozn. zm.)

7) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 vr.
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci
i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. nr 26, poz. 226)

8) Rozporzgdzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i palcowkach
(Dz. U. z 2013 r. poz. 532)

9) Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
., Niebieskie Karty” oraz wzoréw formularzy , Niebieska Karta” (Dz. U. 2011 nr 209,
poz. 1245).

§1
W celu zapewnienia uczniom bezpieczenstwa 1 zapobiegania demoralizacji na terenie

szkoly i poza nig wprowadza si¢ nastepujace procedury postepowania:

1. w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji stwarzajacego zagrozenie
dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych
wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia prowadzenie lekcji
w przypadku bojki lub pobicia
wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa

wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego

2 e

wobec ucznia, ktory stosuje agresje¢ stowng (wulgaryzmy, obrazanie) wobec
réwiesnikow, nauczyciela lub pracownika szkoty

7. W Sytuacji wystapienia cyberprzemocy

8. w przypadku agresywnych zachowan nauczycieli i/lub pracownikow szkoly wobec

uczniow



9. w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub zniszczenia cudzej whasnosci

10. w przypadku kradziezy dokonywanych przez uczniow

11. w przypadku fatszerstwa

12. w przypadku uzywania przez uczniéw telefonow komorkowych na terenie szkoty

13. wobec uczniéw podejrzanych o palenie papierosow lub posiadanie ich

14. wobec uczniow palacych papierosy

15. w przypadku znalezienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji i/lub
przedmiotdw (substancja przypominajaca narkotyk, srodek chemiczny, bron, materiaty
wybuchowe)

16. w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgcg narkotyk

17. w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wptywem $rodkoéw psychoaktywnych (alkohol, narkotyki, dopalacze, leki)

18. wobec 0s6b dorostych bedacych pod wptywem alkoholu Iub innych $rodkow
odurzajacych przebywajacych na terenie szkoty

19. wobec  rodzica/prawnego  opiekuna  uchylajacego si¢  od podjecia  dziatan
diagnostycznych sugerowanych przez szkole wobec ucznia sprawiajacego problemy
wychowawcze

20. w sytuacji razacych zaniedban opiekunczo — wychowawczych ze strony rodzicow
/prawnych opiekunow

21. w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia

22. w przypadku usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow oraz egzekwowania obowigzku

szkolnego.

§2

W przypadku zdarzen losowych z udziatem uczniow wymienionych w § 1 zaleca si¢
zastosowanie wiasciwych do okolicznosci procedur stanowigcych zatacznik od 1 — 22

do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 1.



Zatacznik nr 1

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji
stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych

1.

Nauczyciel, w obecnosci ktorego doszto do agresywnego zachowania ucznia,
podejmuje probe wyciszenia tego zachowania poprzez rozmowe z uczniem. Jesli
interwencja jest skuteczna, nauczyciel powiadamia o zdarzeniu rodzica/prawnego
opiekuna poprzez wpis do dzienniczka ucznia i dziennika lekcyjnego oraz informuje
wychowawce. Natomiast zachowanie ucznia jest nadal monitorowane.

W przypadku, gdy zachowania ucznia powtarzajg si¢, Wychowawca podejmuje
rozmowe¢ z uczniem, a nastgpnie przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami w najblizszym, mozliwym terminie w obecnos$ci nauczyciela — $wiadka
zdarzenia. Dokumentuje ja wpisem do dziennika lekcyjnego.

Jesli dotychczasowe rozmowy wychowawcy z rodzicami/prawnymi opiekunami
nie przyniosty efektu, wowczas wychowawca informuje pedagoga.

Nastepnie  pedagog wraz w  wychowawca  przeprowadzaja  rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami w czasie ktorej wspoélnie ustalane sg formy
pomocy i oddziatywan wychowawczych. Rozmowa powinna by¢ udokumentowana
wpisem do dziennika lekcyjnego (wychowawca) oraz do dziennika pedagoga.

W szczeg6lnych przypadkach (np.: nieobecno$¢ wychowawcy) nauczyciel — $wiadek
zdarzenia informuje o zajS$ciu pedagoga, ktory podejmuje interwencje.

W przypadku braku efektu wspolnych oddziatywan (szkota — rodzice/prawni
opiekunowie) szkota zgtasza sprawe do sadu o wglad w sytuacj¢ rodzinna.

W sytuacji, gdy agresywne zachowanie ucznia zagraza jego bezpieczenstwu i/lub
innych ucznidow, nauczyciel, w obecnosci ktorego dochodzi do zdarzenia, podejmuje
rozmowe z uczniem.

Nauczyciel zawiadamia wychowawce/pedagoga/psychologa o zaistniatej sytuacji.
Wychowawca/pedagog/psycholog zabiera ucznia zabiera ucznia z lekcji w celu
wyjasnienia zdarzenia. Je$li uczen nie chce opusci¢ sali, a zachowania jego nadal
zagrazaja bezpieczenstwu, nauczyciel prowadzacy lekcje zapewnia bezpieczenstwo
pozostalym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np. do $wietlicy szkolnej
lub czytelni, a z agresorem pozostaje wychowawca/pedagog/psycholog i probuje

wyciszy¢ zachowanie agresywne.

10. Nauczyciel, w obecno$ci ktorego zaszto zdarzenie, informuje o nim telefonicznie

rodzicéw/prawnych opiekundw. Jesli zachowanie agresywne ucznia utrzymuje si¢,



11. ponownie kontaktuje si¢ z rodzicem/prawnym opiekunem i prosi o odebranie dziecka
ze szkoly. Jesli rodzic/prawny opiekun nie uczyni tego, za zgoda Dyrektora zostaje

wezwana Policja i (lub) Pogotowie Ratunkowe.
Zatgcznik 2

Procedura postepowania wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia prowadzenie
lekcji

1. Nauczyciel upomina ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.

2. Nauczyciel uspokaja sytuacje w klasie 1 kontynuuje zajecia. Po ich zakonczeniu
powiadamia o zajsciu wychowawce klasy.

3. W przypadku braku reakcji ucznia na upomnienia nauczyciel powiadamia o zdarzeniu
rodzica/prawnego opiekuna przez wpis do dzienniczka ucznia i dziennika lekcyjnego
oraz wychowawcg klasy.

4. Jesli nauczycielowi nie wudaje si¢ uspokoi¢ ucznia, wowczas informuje
on wychowawce/pedagoga, ktory odizolowuje ucznia od zespolu klasowego.
Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe wyjasniajacg z uczniem i powiadamia
telefonicznie rodzicéw/prawnych opiekundéw o zaistniatej sytuacji.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajagcych prowadzenie lekciji,
wychowawca inicjuje spotkanie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia, na ktorym
ustalane sg formy oddziatywan wychowawczych i pomocy.

6. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia szkota kieruje sprawe do sadu.
Zalgcznik nr 3
Procedura postepowania w przypadku bojki lub pobicia

Nauczyciel, ktory jest $wiadkiem agresywnego zachowania ucznia (bojki, pobicia),
zobowigzany jest do  natychmiastowego  odizolowania sprawcy od  ofiary
I przerwania aktu przemocy.
1. Nauczyciel — swiadek zdarzenia lub ten, ktoremu uczen zglosit zdarzenie, przyjmuje
informacje¢, wystuchujac go.
2. Nauczyciel zawiadamia wychowawce klasy lub pedagoga.
3. Nauczyciel w razie potrzeby zawiadamia pielggniarke szkolng, a podczas jej

nieobecnosci Dyrektora Szkoty, ktory wzywa pomoc medyczng i /lub policje.



4. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia 1 uswiadomienie mu konsekwencji wynikajacych
zZ zachowania.

5. Gdy agresja jest skierowana przeciwko drugiemu czlowieckowi, wychowawca/
pedagog przeprowadza rozmowg¢ ze sprawcag i ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci
zdarzenia i ustala wraz ze sprawcg i jego rodzicami/prawnymi opiekunami formg
zados$c¢uczynienia.

6. W przypadkach, gdy agresja skierowana jest na przedmioty, ktore w jej wyniku ulegty
zniszczeniu, wychowawca/pedagog z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala, w jaki
sposdb mozna naprawi¢/ zminimalizowa¢ efekty dziatania ich dziecka.

7. W przypadku nadal powtarzajacych si¢ wyzej wymienionych atakow agresji ze strony
ucznia, wychowawca we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem pomaga rodzicom
/prawnym opiekunom w doborze metod wychowawczych.

8. Jesli podjete dziatania nie przynosza efektow, Dyrektor Szkoty kieruje wniosek
do Sadu o wglad w sytuacje rodzing.

9. W powaznych przypadkach zastosowane zostang procedury postepowania
obowigzujace w przypadku uzyskania informacji o popelieniu przestgpstwa
sciganego z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego —
przedstawione ponize;j.

10. W przypadku uszkodzenia ciata, nauczyciel, w obecnosci ktorego doszto do bojki

lub pobicia, sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia.
Zalgcznik nr 4

Post¢powanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1. Nauczyciel — $wiadek zdarzenia badz inna osoba, ktora otrzymata informacje
o zdarzeniu niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty, ktéry podejmuje decyzje
o podjeciu dalszych dziatan, wzywa Policje.

2. Nauczyciel — swiadek zdarzenia lub inny pracownik szkoty zabezpiecza ewentualne
dowody tego przestgpstwa lub przedmioty pochodzace z niego w taki sposob,
by miejsce/dowody pozostaty nienaruszone do momentu przybycia odpowiednich
stuzb 1 nie stanowily zagrozenia dla innych os6b (np. zamknigcie pomieszczenia)

3. Jesli sprawca zostanie ustalony i przebywa na terenie szkoty, zostaje pod opieka
pedagoga.

4. Pedagog wzywa rodzicow/ prawnych opiekundw ucznia-sprawcy.



5. W przypadku popehienia przestgpstwa lub czynu karalnego przez ucznia lub inng
osobe przebywajaca na terenie szkotly, sprawca nie jest uczniem szkoty lub tozsamo$¢
nie jest nikomu znana, Dyrektor Szkoty niezwloczne powiadamia policje.

6. Po przybyciu Policji, Dyrektor Szkoly przekazuje zabezpieczone dowody przestepstwa
lub przedmioty pochodzace z przestgpstwa. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
Policji.

7. Pedagog sporzadzaja notatke stuzbowa ze zdarzenia.

Zatgcznik nr 5

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego

1. Nauczyciel — $wiadek zdarzenia udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej)
i zapewnia opieke pielegniarki.

2. Nauczyciel — $wiadek zdarzenia powiadamia Dyrektora Szkoty/wychowawcg/
pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.

3. Pielggrniaka wzywa pomoc medyczng i rodzicow.

4. Jezeli rodzic nie moze przyjecha¢ do szkoty, a pracownik medyczny podejmuje
decyzje o hospitalizacji, dziecko jedzie do szpitala pod opiekg pacownika wskazanego
przez Dyrektora Szkoty.

5. Pedagog sporzadza notatke stuzbowa wraz ze $wiadkami zdarzenia.

Zatgcznik nr 6

Procedura post¢gpowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stlowna (wulgaryzmy,
obrazanie) wobec rowiesnikow, nauczyciela lub pracownika szkoly

1. Nauczyciel, w obecnosci ktérego zaistnialo zachowanie niepozadane, przeprowadza
rozmowg¢ dyscyplinujaca, wpisuje uwage do dzienniczka oraz informuje wychowawce
klasy o zaistnialym zdarzeniu.

2. Jezeli wymienione zachowanie miato miejsce wobec innego pracownika szkoty,
informuje on o zdarzeniu wychowawce, ktory podejmuje rozmowe dyscyplinujaca
z uczniem, wpisuje uwage w dzienniczku ucznia.

3. Jezeli w obu przypadkach opisanych w punkcie 1 1 2 podj¢te dziatania przyniosty
efekt, sprawa jest uznana za zakonczong — wychowawca monitoruje zachowanie
ucznia (obserwuje ucznia, zbiera opini¢ o uczniu od innych nauczycieli).

4. W przypadku, gdy sytuacja si¢ powtdrzy, wychowawca wzywa rodzicow/prawnych

opiekunow na rozmowg.



5. Jezeli podjete dziatania nie przynosza efektow wychowawca powiadamia pedagoga/
psychologa, ktory przeprowadza rozmow¢ z uczniem.

6. W przypadku braku poprawy pedagog wraz z wychowawca klasy spotyka si¢
z rodzicami/prawnymi opiekunami.

7. W przypadku, gdy wychowawca jest nieobecny, np.: przebywa na zwolnieniu
lekarskim, jest na  wycieczce, nauczyciel powiadamia 0  zdarzeniu
pedagoga/psychologa.

8. W uzasadnionych przypadkach uczen powinien przeprosi¢ rowiesnika, nauczyciela,
innego pracownika szkoty przy $wiadkach zdarzenia 1 rodzicach/prawnych
opiekunach.

9. W przypadku braku poprawy 1 wyczerpania przez szkole mozliwych
srodkow oddzialywan uczen otrzymuje:

e nagan¢ wychowawcy,

e w dalszym post¢powaniu otrzymuje nagang Dyrektora Szkoty,

e wychowawca moze wnioskowaé o przeniesienie do innej klasy (w zaleznosci
od poziomu klasy i mozliwosci),

e Dyrektor Szkoty kieruje wniosek do sadu o wglad w sytuacje rodzinna,

Zalgcznik nr 7

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktory zostal poinformowany o cyberprzemocy przez ucznia/rodzica/
prawnego opiekuna, przekazuje t¢ informacj¢ wychowawcy/pedagogowi.

2. Wychowawca/pedagog, do ktorego dotarta informacja o cyberprzemocy,
przeprowadza rozmowg¢ z ofiarg i sprawca.

3. Wychowawca/pedagog wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw sprawcy do szkotly
i w ich obecnosci przeprowadza rozmowe z dzieckiem.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji wychowawca/pedagog zglasza
je Dyrektorowi Szkoty, ktory w szczegdlnych przypadkach zglasza sprawe na Policjg.

5. W przypadku, gdy sprawca jest nieznany lub sytuacje powtarzaja si¢ pedagog
informuje rodzicéw/prawnych opiekundéw ofiary o mozliwosci skierowania sprawy

na Policje.



Zalgcznik nr 8

Procedura postepowania w przypadku agresywnych zachowan nauczycieli i/lub
pracownikow szkoly wobec uczniow

1. Na wniosek rodzica/opiekuna ucznia, innego nauczyciela — $wiadka zdarzenia,
pracownika szkoty, Dyrektor Szkoly przeprowadza niezwlocznie postgpowanie
wyjasniajace z udziatem obu stron konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutdbw wobec pracownika szkoly Dyrektor
podejmuje dziatania dyscyplinarne przewidziane w Regulaminie Pracy, Kodeksie

Pracy lub Karcie Nauczyciela.

Zatgcznik nr 9

Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub zniszczenia
cudzej wlasnosci

1. W przypadku, gdy nauczyciel jest $wiadkiem lub otrzymat informacje dotyczaca
dewastacji mienia szkoty lub zniszczenia cudzej wlasnosci na terenie szkoty -
przeprowadza rozmow¢ wyjasniajacg ze sprawca.

2. W przypadku zniszczenia mienia szkoty lub warto$ciowej rzeczy na terenie szkoty -
powiadamia Dyrektora Szkoty i wychowawce.

3. Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw sprawcy do szkotly
i zobowigzuje ich do naprawienia uszkodzonego mienia szkoty/cudzej wiasnosci
lub pokrycia kosztow jego wymiany/odkupienia.

4. W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci Dyrektor Szkoly moze podjaé

decyzje o powiadomieniu Policji.

Zalgcznik nr 10
Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonywanych przez uczniow

1. Nauczyciel, do ktérego zgloszono kradziez, podejmuje dziatania majace na celu
ustalenie sprawcy i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
2. O zaistnialej sytuacji informuje wychowawce i pedagoga.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawca i $wiadkami.



4. Pedagog wzywa rodzicow sprawcy kradziezy do szkoly oraz powiadamia rodzicow
/prawnych opiekunow poszkodowanego.
5. W przypadku, gdy wartos¢ kradziezy jest znaczaca, pedagog informuje o kradziezy

Dyrektora Szkoty, ktory ma mozliwos¢ podjecia decyzji o powiadomieniu Policji.
Zatgcznik nr 11
Procedura postepowania w przypadku falszerstwa

Sytuacje falszerstwa w szkole:

e dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie

ocen, usprawiedliwianie nicobecnosci),

e podrabianie zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow/prawnych opiekunow,

e podktadanie/okazywanie prac, zeszytow innych uczniéw jako whasnych,

e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow/prawnych opiekunow na udziat

w zawodach sportowych, wycieczce itp.),

e podrabianie podpisow rodzicow/ prawnych opiekunow pod uwagami i ocenami,

e usuwanie informacji nauczyciela do rodzicow/ prawnych opiekunow przez

wykorektorowanie lub wyrwanie kartek z zeszytu/dzienniczka.

1. Nauczyciel, ktory stwierdza falszerstwo, przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy.
Ten przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z uczniem, czym jest falszerstwo, jakie
sg jego konsekwencje i wzywa rodzica/prawnego opiekuna do szkoty.

2. Wychowawca spotyka si¢ z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami w celu
wyjasnienia powodow falszerstwa. W przypadku, gdy falszerstwo dotyczy
dokumentow szkolnych, w rozmowie uczestniczy pedagog szkolny.

3. Rodzice/prawni opiekunowie sa informowani o konsekwencjach prawnych fatszerstwa.

4. W przypadku fatszerstw dokumentéw szkolnych oraz powtarzajacych si¢ innych
fatszerstw dziecko ponosi konsekwencje w postaci obnizonej oceny zachowania.

5. W szczegblnych przypadkach Dyrektor Szkoty zgtasza zdarzenie na Policje.
Zalgcznik 12

Procedura w przypadku uzywania przez uczniow telefonow komoérkowych na terenie
szkoly

1. Uczen w czasie lekcji wycisza/wytacza telefon 1 chowa go do plecaka, a przed lekcja

wychowania fizycznego przekazuje go nauczycielowi prowadzacemu zajecia.



2. W przypadku nieprzestrzegania punktu 1 nauczyciel prowadzacy lekcje zabiera
telefon po wylaczeniu go przez ucznia. Po skonczonej lekcji przekazuje telefon
wychowawcy. Jesli wychowawcy nie ma na terenie szkoty, przekazuje go
pedagogowi.

3. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw o zaistnialej

sytuacji i zobowigzuje ich do osobistego odbioru telefonu.
Zatgcznik nrl3

Procedura postepowania wobec uczniow podejrzanych o palenie papierosow
lub posiadanie ich

Gdy nauczyciel zostanie poinformowany, ze istnieje przypuszczenie wobec ucznia, ze pali
papierosy lub uczen zostanie zauwazony w miejscu wskazujagcym na palenie papierosow
lub jest w gronie uczniow palgcych je, wowczas powinien podjaé nastepujace dziatania:
1. Nauczyciel powiadamia wychowawce.
2. Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ wyjasniajaca okoliczno$ci zdarzenia oraz
rozmowe profilaktyczng dotyczaca konsekwencji palenia papieroséw.
Jezeli zgloszenie powtorzy sie, wowczas:
1. Wychowawca informuje rodzica/prawnego opiekuna wpisem do dzienniczka ucznia
0 podejrzeniu palenia papierosow przez dziecko oraz umieszcza adnotacje
w dzienniku lekcyjnym.
2. Wychowawca informuje pedagoga o zaistnialej sytuacji.
3. Po kolejnym zgloszeniu dotyczacym konkretnego ucznia pedagog przeprowadza
Z nim rozmowe profilaktyczna i informuje go o konsekwencjach palenia papierosow.
4. Gdy $wiadkiem zdarzenia lub osoba przyjmujaca zgloszenie o podejrzeniu ucznia
0 palenie papierosow lub ich posiadanie jest pedagog, przeprowadza on rozmowe
profoilaktyczng z uczniem, informuje o konsekwencjach palenia papierosow
1 informuje wychwawce.
5. Po kolejnym zgloszeniu wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunow w celu
ustalenia wspolnych dziatanh wychowawczych.
6. Sytuacja zostaje zgloszona Dyrekotrowi Szkoty, ktory zaleca wzmozone dyzury
nauczycieli podczas przew w miejscach, co do ktorych istnieje podejrzenie,

ze uczniowe palg tam papierosy.
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Zatgcznik nr 14

Procedura postepowania wobec uczniéow palgcych papierosy

W przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty) zauwazy, ze uczen pali papierosy:

1.
2.
3.

Powinien poinformowac¢ o tym wychowawce klasy lub pedagoga.

Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem.
Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia i1 przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez
dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecno$ci pedagoga lub Dyrektora Szkoty.
Rodzic/prawny opiekun zobowiazuje si¢ do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem.
Uczen W obecnosci rodzicow/prawnych opiekunéw zobowigzuje si¢ do niepalenia
papierosow i podpisuje kontrakt.

Sytuacja zostaje zgloszona Dyrekotrowi szkoty, ktory zaleca wzmozone dyzury
nauczycieli podczas przew w miejscach, co do ktorych istnieje podejrzenie,

ze uczniowe palg tam papierosy.

W  przypadku braku efektow oddziatywan wychowawczych, sprawa Kkierowana

jestdosadu o zastosowanie srodkow wychowawczych ze wzgledu na zachowania

demoralizujace.

Zalgcznik nr 15

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly niebezpiecznych
substancji i/lub przedmiotow (substancja przypominajaca narkotyk, srodek chemiczny,
bron, materialy wybuchowe)

1.

Osoba dorosta, ktora znajduje niebezpieczng substancj¢/przedmiot lub otrzymuje
informacje o takiej substancji/przedmiocie na terenie szkoty, niezwlocznie
zabezpiecza miejsce przed dostaniem si¢ do niego innych osob, zwtaszcza dzieci.
Osoba, ktora posiada informacje o niebezpiecznej substancji/przedmiocie
znajdujacych si¢ na terenie szkoty powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty.
Dyrektor Szkoty wzywa Policje 1 podejmuje dziatania zapewniajgce bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom (np. zarzadza ewakuacje).

Po przyjezdzie Policji Dyrektor Szkoty przekazuje zabezpieczona substancje
I informuje o szczegotach zdarzenia.

Pedagog wraz z osobami zaangazowanymi w sprawe sporzadza notatke stuzbowa.
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Zatgcznik nr 16

Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Osoba podejrzewajaca ucznia o posiadanie narkotykéw informuje o podejrzeniu
Dyrektora Szkoty oraz wychowawce, pedagoga/psychologa.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (Dyrektora, wychowawcy, pedagoga/psychologa)
ma prawo zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy) ewentualnie innych przedmiotow
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukiwania odziezy ani teczki ucznia — jest
to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla Policji.

3. Dyrektor Szkoty wzywa Policj¢ oraz rodzicow / prawnych opiekunow.

4. Jesli uczen przekazuje nieznang substancje nauczycielowi, zostaje ona zabezpieczona
do przyjazdu odpowiednich stuzb.

Sposob zachowania nauczyciela w czasie odbierania nieznanej substancji: nauczyciel

zakrywa swoje usta i nos zwilzong chusta, szalikiem lub innym dost¢pnym materiatem.

Wktada w torebke foliowa dton a nastgpnie wklada substancje w torebke w taki sposob,

by nie miala ona kontaktu ze skora. Zamyka substancje w torebce. Doktadnie myje swoje

rece, twarz i plucze jame ustng wodg. Substancja musi by¢ przekazana policji, a gdy
sytuacja dotyczy ucznia podejrzanego 0 zazycie substancji psychoaktywnej, to substancje te
przekazuje si¢ pracownikowi stuzb medycznych.

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

Zalgcznik nr 17

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem srodkéw psychoaktywnych (alkohol, narkotyki,
dopalacze, leki)
1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest pod wptywem $rodkéw psychoaktywnych?,
wzywa wychowawce/pedagoga/psychologa.

! Silne zmiany nastroju od apatii do agresji, ospato$¢, betkotliwa mowa, zaburzona motoryka (rownowaga, koordynacja ruchowa), $lady
wskazujace na przyjecie substancji dozylnie lub przez nos, zaczerwieniona twarz i oczy, powigkszone lub bardzo male Zrenice, szkliste oczy,
przekrwione oczy, zrenice slabo reagujace na $wiatlo, zaczerwienienie brzegdow powiek, przymruzanie oczu, trudnosci z nawigzaniem
kontaktu z otoczeniem, trudno$ci z wypowiadaniem sig, brak orientacji przestrzennej, gwattowne napady $miechy, stany euforyczne, stany
podniecenia i gwattownych zachowan, krwawienia z nosa, nielogiczne wypowiedzi, nieadekwatne zachowania do sytuacji, panika, strach,
ataki ptaczu, drzenie rak, omdlenia za: Jedrzejko M., ,,Putapki wspotczesnosci. Narkotyki i srodki zastgpcze. Rozpoznawanie zachowan
narkotykowych i dopalaczowych.”, Wydawca: Studio Poligraficzne Edytorka. Warszawa: 2013.
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2. Wezwana osoba stara si¢ wyprowadzi¢ ucznia z lekcji do gabinetu pielegniarki,
gabinetu pedagoga/psychologa. W przypadku, gdy uczen odmawia wyjscia z klasy lub
nie jest zdolny do samodzielnego opuszczenia pomieszczenia, wezwana osoba pozostaje
z nim w sali. Nauczyciel prowadzacy zajecia wychodzi z pozostaltymi uczniami
do $wietlicy, na korytarz lub do innej sali. Jesli uczen zagraza swoim zachowaniem
bezpieczenstwu swojemu lub innych, pracownik szkoty ma prawo przytrzymac ucznia
do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, rodzicéw/prawnych opickundéw, Policji.

3. Osoba, ktora otrzymata informacj¢ od nauczyciela, powiadamia o zdarzeniu Dyrektora
Szkoty, ktory wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow, pogotowie ratunkowe,
Policje.

4. Gdy rodzice/prawni opiekunowie ucznia podejrzanego 0 zazycie substancji
psychoaktywnej odmawiajg przyjscia do szkoty. Dziecko jedzie do szpitala pod opieka
pracownika szkoty wyznaczonego przez Dyrektora Szkoty.

5. Jezeli na terenie szkoty znaleziono podejrzang substancj¢ wowczas nalezy zabezpieczy¢
miejsce znalezienia podejrzanej substancji i zachowaé si¢ zgodnie z procedura
postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajacg narkotyk.

Zalgcznik nr 18

Procedura postepowania w przypadku osob dorostych bedacych pod wplywem alkoholu
lub innych Srodkow odurzajacych przebywajacych na terenie szkoly

Na terenie szkoty nie moze przebywa¢ osoba bedaca pod wptywem alkoholu
lub innych $rodkow odurzajacych. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania
w sytuacji, gdy na teren szkoty wejdzie osoba znajdujgca si¢ pod wptywem alkoholu
lub innych srodkow odurzajacych.

W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:
1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub
innych srodkéw poza teren szkoty.
2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora Szkoty.
3. Dyrektor Szkoty wzywa Policje.
Nie dopuszcza sie przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem alkoholu
lub innych srodkow odurzajacych.
W takiej sytuacji nalezy:
1. Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora Szkoty.
2. Wychowawca lub Dyrektor Szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego

rodzica lub opiekuna.
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3.

Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem/ prawnym opiekunem, Dyrektor

Szkoty wzywa Policjg.

Zatgcznik nr 19

Procedura postepowania w przypadku rodzica/prawnego opiekuna uchylajacego sie

od podjecia dzialan diagnostycznych sugerowanych przez szkol¢ wobec ucznia
sprawiajacego problemy wychowawcze

1.

Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw do szkoty w celu omowienia
problemow wynikajacych z zachowania dziecka. Sugeruje on konsultacje
z pedagogiem i/lub psychologiem szkolnym.

Jesli dziecko jest juz objete leczeniem specjalistycznym/ terapig nauczyciel umieszcza
takg adnotacj¢ w dzienniku, pod ktora podpisuje si¢ rodzic / prawny opiekun.
Wychowawca informuje pedagoga i/lub psychologa o problemach stwarzanych przez
danego ucznia i ustaleniach poczynionych z rodzicem/prawnym opiekunem, badz
0 weczesniejszych dzialaniach rodzica / prawnego opiekuna dotyczacych leczenia
dziecka.

W przypadku, gdy dziecko nie jest objete specjalistyczng pomoca pedagog/psycholog
po rozeznaniu sytuacji i zapoznaniu si¢ z efektami wcze$niej podjetych dzialan
proponuje rodzicowi/prawnemu opiekunowi skonsultowanie si¢ w sprawie dziecka
ze specjalistami (neurolog, psychiatra).

Powyzsze rozmowy oraz ustalenia powinny by¢ odnotowane w dzienniku lekcyjnym
lub dzienniku pedagoga/ psychologa i podpisane przez rodzica/prawnego opiekuna.

W przypadku, gdy zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie i rodzic/prawny opiekun
nie wywigzat si¢ z wczesniej podjetych ustalen, szkota nie powiada informacji
o leczeniu dziecka i rodzic nie wywiazuje si¢ z wczesniejszych ustalen, wowczas

szkota kieruje sprawe do sadu o wglad w sytuacje rodzinna.

Zalgcznik nr 20

Procedura postepowania w przypadku razacych zaniedban opiekunczo -
wychowawczych ze strony rodzicow/prawnych opiekunow

1.

W przypadku, gdy nauczyciel/pracownik szkoly zauwazy razace zaniedbania
opiekunczo — wychowawcze wzgledem dziecka, ma obowigzek przekazaé swoje

spostrzezenie wychowawcy klasy i pedagogowi.
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W przypadku, gdy uczen zglosi nauczyciclowi/ wychowawcy fakt razgcego
zaniedbania ze strony rodzicoéw/prawnych opiekundéw, przekazuje on powyzsza
informacj¢ pedagogowi, ktéry wraz z psychologiem podejmuje dalsze dziatania.

3. W przypadku, gdy uczen zglasza powyzsza sytuacje bezposrednio pedagogowi lub
psychologowi, woéwczas osoba poinformowana zglasza ten fakt wychowawcy, ktory
monitoruje funkcjonowanie dziecka w szkole.

4. Pedagog nawigzuje kontakt z pracownikiem socjalnym i dzielnicowym w celu
uzyskania informacji dotyczacych danej rodziny. Natomiast w przypadku rodziny
zastepczej informuje o zaistniatej sytuacji koordynatora rodzin zastepczych z Centrum
Wsparcia Rodziny i Dziecka.

5. Pedagog wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka celem wyjasnienia
zaistniatych zaniedban. Zobowigzuje rodzicow do zaniechania dalszych dziatan
przynoszacych krzywde dziecku. Informuje o mozliwosci skorzystania z pomocy
placéwek wspierajacych rodzing.

6. Powyzsza rozmowa oraz ustalenia powinny by¢ odnotowane w dzienniku pedagoga
I podpisane przez rodzica/prawnego opiekuna.

7. Pedagog z wychowawca informuja Dyrektora Szkoty o razacym zaniedbaniu
opiekunczo — wychowawczym ze strony rodzicow/opiekundw prawnych i o podjetych
dzialaniach.

8. W przypadku, gdy podjete dzialania nie przyniosty efektow, wowczas szkota
uruchamia procedure ,Niebieskie Karty”, informuje MOPR 1 Policje o sytuacji
rodzinnej dziecka i wnosi do sagdu o wglad w sytuacje rodzinng.

9. W drastycznych sytuacjach (brutalne zngcanie si¢ psychiczne i fizyczne,

molestowanie seksualne, porzucenie dziecka) Dyrektor Szkoty w trybie

natychmiastowym powiadamia Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji

Policji. Jednoczes$nie kieruje sprawe do sadu o wglad w sytuacj¢ rodzinna.
Zalgcznik nr 21

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenie szkoly przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia lekcji obowigzkowej przez ucznia
nauczyciel, na ktorego zajeciach ma to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecnos¢
ucznia na lekcji oraz niezwlocznie powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego.

2. Po ustaleniu, ze uczen opuscit szkole, wychowawca lub pedagog telefonicznie

zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunoéw ucznia o zaistnialej sytuacji.

15



3.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami o podjeciu dalszych

dziatan decyduje Dyrektor.

Zatgcznik nr 22

Procedury postepowania w przypadku usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
oraz egzekwowania obowiazku szkolnego

1.

10.

11.

Wychowawca na pierwszym zebraniu w roku szkolnym ustala z rodzicami sposob
usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia na zaje¢ciach lekcyjnych (w formie pisemnej
z czytelnym podpisem rodzica).

Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ w danym dniu z lekcji (np. z powodu wizyty u lekarza),
powinien przynies¢ od rodzica informacj¢ na piSmie, potwierdzajaca ten fakt.
Wychowaweca usprawiedliwia niecobecnos¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu
do szkoty na podstawie pisemnego usprawiedliwienia rodzicéw/opiekunow prawnych.
Wychowawca na biezaco podlicza frekwencje i do 10 dnia kazdego miesigca wypetnia
tabele dotyczacg obecnosci uczniow w poprzednim miesigcu.

Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie (patrz
pkt. 2) wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia w celu
wyjasnienia przyczyn nieobecnosci ucznia.

W przypadku, gdy przeprowadzone rozmowy nie przynosza efektu, wychowawca
wystepuje pisemnie do rodzica z pismem zobowigzujacym do usprawiedliwienia
nieobecnosci dziecka.

O przewidywanej dtuzszej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium
lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

W przypadku braku od rodzica/ prawnego opiekuna informacji o przewidywanej
nieobecnosci dziecka dluzszej niz tydzien (pkt. 6), wychowawca nawigzuje kontakt
z rodzicami/opiekunami w celu wyjasnienia przyczyn nicobecnosci.

Jezeli uczen w dalszym ciggu jest niecobecny w szkole, wychowawca zgtasza ten fakt
pedagogowi.

Pedagog nawiazuje kontakt z rodzicami/ prawnymi opiekunami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji 1 na piSmie informuje ich o konsekwencjach niezrealizowania
obowigzku szkolnego.

Jezeli kontakt z rodzicem/prawnym opiekunem jest utrudniony, woéwczas pedagog

nawigzuje wspotprace z pracownikiem socjalnym/dzielnicowym.
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12. W przypadku, gdy nadal uczen nie realizuje systematycznie obowigzku szkolnego,
Dyrektor Szkoty kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng.
W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczegeie egzekucji  administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest wlasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej
obowigzku szkolnego jest grzywna, ktora moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze
grzywny nie mogg przekroczy¢ facznie sumy 10000 zt (art. 121 ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz. U.
z 1996 r. nr 146, poz. 680).

Wszyscy nauczyciele majag obowigzek odnotowa¢ niecobecno$é/spoznienie ucznia

na prowadzonej przez siebie lekcji.

Dyrektor Szkoty
Anna Kulisa
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